Guatemala, 30 de diciembre de 2020
informe 12-2020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General

Direccidn General del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
correspondientes al mes de diciembre del afio 2020, segun Contrato Administrativo Ntmero 489-
2020 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 9-2020 y para el cobro de mis honorarios,
presento mi factura Serie D492C6B3 y Numero 458114774,

Actividades Realizadas:

)

Brindar apoyo en el transporte del personal de la Direccién General del Deporte vy la
Recreacién en rutas definidas por la Seccién de Servicios Generales a nivel metropolitanoy
departamental.

Brindar apoyo en el mantenimiento mecénico y limpieza de los vehiculos a cargo de la
Direccion General del Deporte y la Recreacién

Brindar apoyo en la elaboracién de reportes diarios de recorridos.

Brindar apoyo en el traslado de correspondencia a las diferentes unidades administrativas
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién e instituciones externas.

Resultados obtenidos:

YVY VVVVY

Se brind¢ apoyo en la limpieza de los vehiculos asignados diariamente.

Se brindd apoyo en dar reporte de desperfectos que requieren atencidn especial.

Se realizé comisiones oficiales en el 4rea urbana.

Se realizo comisiones oficiales en el interior de la repUblica.

Se realizo actividades de apoyo a la recoleccién de correspondencia de las diferentes areas
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Se apoyd con el reporte diario de recorridos de todas las rutas asignadas.

Se brindé apoyo en la distribucién de correspondencia y documentacién a los diferentes
lugares asignados.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General

Direccion General del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de
Actividades, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos No. 489-

2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 9-2020, correspondiente al periodo del 02 de enero
al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se apoyd en comisiones diarias de rutas cortas de transporte durante el dia laboral.

2. Se brindd apoyo en el traslado diariamente del personal de la Direccién General del Deporte
y la Recreacion, en ruta asignada por inconvenientes de falta de transporte publico del Palacio
Nacional y diferentes parques a sus respectivos hogares y viceversa.

3. Se apoyo en transporte al interior del pais, segin la comision asignada a los diferentes
departamentos de Guatemala.

4. Seapoyo con la limpieza interior y exterior de las diferentes unidades de transporte asignadas.

5. Seapoyd con el reporte de fallas mecanicas, seguimiento de servicios y cambio de neumaticos
a las diferentes unidades de transporte asignadas.

6. Sellevd de forma ordenada vy clara, la bitdcora de todas las comisiones asignadas.

7. Se apoyé con el envio y traslado de documentacién a los diferentes lugares asignados.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General

Direccion General del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mdas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de
Resultados, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos No. 489-
2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 9-2020, correspondiente al periodo del 02 de enero
al 31 de diciembre del presente afo.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se cumplié en un 100% con las comisiones de transporte asignadas tanto interno como a
nivel departamental.

2. Se cumplié con el debido cuidado a las diferentes unidades de transporte asignados, para
evitar inconvenientes en las rutas establecidas.

3. Se cumplié con tener una comunicacion constante, con el jefe inmediato, durante las rutas
asignadas reportando cualquier eventualidad o cambio de itinerarios.

4. Se cumplié en un 100% con la entrega de bitdcoras y reportes diarios solicitados de las
unidades de transportes asignados.

5. Se cumplié en respetar los protocolos de limpieza y sanitizacién de las unidades de
transporte asignadas, seglin las medidas de seguridad establecidas por el COVID-19.

6. Se cumplié en un 100% con la distribucién de documentacién asignada, con el debido
resguardo, asi como la retribucion
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